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Innhenting, bevaring og kassering av personopplysninger for søkere og 

studenter 
All bruk av personopplysninger må ha et behandlingsgrunnlag (et rettslig grunnlag) for å være lov. 

Det betyr at virksomheter som vil bruke personopplysninger, må kunne vise til hvilken begrunnelse 

de har for å bruke opplysningene. Dette må virksomhetene identifisere før de samler inn eller bruker 

personopplysningene. Hvis ikke det finnes, er behandlingen ulovlig. 

Det skilles mellom personopplysninger som kan identifisere deg, og sensitiv informasjon som skal 

beskyttes bedre. Det skal finnes reglement for innhenting, oppbevaring og kassering.  

Personopplysninger | Datatilsynet 

Virksomhetenes plikter | Datatilsynet 

Søkere 

I forbindelse med opptaket har Samordna opptak rett til å samle inn og behandle opplysninger ifølge 

Forskrift om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften) (FOR-2019-07-11-1005) § 5 

 

Vi innhenter opplysninger fra leverandører for å sikre at vi oppfyller lovkrav i Lokførerskolens 

forskrift, og Fagskolelov- og forskrift. Søkere som ønsker opptak til Lokførerskolen kan dermed ikke 

unndra seg å dele resultatet fra testen hos Falck Helse med Lokførerskolen. 

Lokførerskolen innhenter og behandler personopplysninger med hjemmel i Forskrift om høyere 

yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften) (FOR-2019-07-11-1005) § 4. Bestemmelsen gir fagskolene 

rett til å hente inn og behandle personopplysninger om søkere og studenter når formålet med 

behandlingen er å ivareta den registrertes rettigheter, eller å oppfylle skolens plikter etter 

fagskoleloven.  

Innhenting av opplysningene kan skje elektronisk.  

Falck Helse er en leverandør av helsetest til Lokførerskolen. Det vil si at de samler inn og behandler 

opplysninger på vegne av Lokførerskolen. Dine helseopplysninger blir ikke behandlet av 

Lokførerskolen, kun relevant informasjon om bestått / ikke bestått helsegodkjenning. Lokførerskolen 

sender brev med personlige opplysninger via Digipost, e-boks, eller eventuelt kryptert e-post. 

Dersom du har reservert deg mot å motta brev fra det offentlige elektronisk vil du få papirbrev hvis 

brevet inneholder personlige opplysninger. 

  

Kommentert [AHJ1]: Informasjonssikkerhet endret fra: 

Dine helseopplysninger blir ikke delt, kun relevant 

informasjon om bestått / ikke bestått helsegodkjenning. 

Dette er også grunnen til at opplysningene blir sendt på e-

post. Vurderingen er at det ikke fremkommer hva de 

undersøkte har gjort av undersøkelser, eller hva som er 

funnet på spesifikke undersøkelser, kun om de oppfyller alle 

kravene, og om de må bruke hjelpemidler. Det er da vurdert 

ikke å være helseopplysninger i lovens forstand. 

https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/personopplysninger/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005/KAPITTEL_3
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-08-28
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005/KAPITTEL_3
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005/KAPITTEL_3
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Studenter 

Lokførerskolen innhenter og behandler personopplysninger med hjemmel i Forskrift om høyere 

yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften) (FOR-2019-07-11-1005) § 4. Bestemmelsen gir fagskolene 

rett til å hente inn og behandle personopplysninger om søkere og studenter når formålet med 

behandlingen er å ivareta den registrertes rettigheter, eller å oppfylle skolens plikter etter 

fagskoleloven.  

Innhenting av opplysningene kan skje elektronisk.  

Skolen deler personopplysninger med Statens jernbanetilsyn hjemlet i Førerforskriften. Skolens 

yrkespsykologiske test og medisinske er utformet etter krav i Førerforskriften. Det er Statens 

jernbanetilsyn som utsteder førerbevis (Førerforskriftens § 5). For å søke førerbevis må studenter 

dele resultatet av testene med Statens jernbanetilsyn (Førerforskriftens § 13). Skolens forskrift setter 

som krav at studenter må ha førerbevis før de kan delta i praksis. Statens jernbanetilsyn skal føre 

register over alle utstedte førerbevis (Førerforskriftens § 25). Skolen deler derfor informasjon om 

bestått eksamen førerbevis slik at studentene kan søke tilsynet om førerbevis.   

For å oppfylle skolens plikter etter fagskoleloven, behandler og deler vi også personopplysninger 

etter krav fra offentlige myndigheter innen høyere yrkesfaglig utdanning eller krav for sertifisering av 

lokomotivførere. 

Skolen behandler for eksempel opplysninger fra studentevalueringer ifølge lov 8. juni 2018 nr. 28 om 

høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleloven) § 5, og deler personopplysninger med database for 

statistikk om fagskoleutdanning hjemlet i lov 8. juni 2018 nr. 28 om høyere yrkesfaglig utdanning 

(fagskoleloven) § 42.  

Lokførerskolen bruker studieadministrative systemer for å sikre fagskolens drift, og dermed 

studentenes rettigheter. Det vil si at vi behandler personopplysninger som vi trenger for sikre god og 

lovmessig drift av skolen. Vi har databehandleravtale med alle leverandører med deres 

verktøy/plattformer som behandler personopplysninger på oppdrag fra oss. Det kan være verktøy 

som Microsoft Office 365 og Flexite!Exam, Questback, DFØ eller leverandør av helsetest og 

yrkespsykologisk skikkethetstest i forbindelse med opptak.  

 

I tillegg er vi som statlig fagskole pliktige til å ha arkiv etter Lov om arkiv (arkivlova) (LOV-1992-12-04-

126) § 6. Det vil si at fagskolen skal oppbevare dokument som inneholder rettslig eller viktige 

forvaltningsmessig dokumentasjon. Personopplysninger oppbevares i et NOARK 5 verktøy.  

 

Når det gjelder oppbevaring av personopplysninger, oppbevarer vi dem etter vurdering av relevans 

for saksbehandlingen. Det vil si at de fleste personopplysninger skolen behandler i forbindelse med 

opptak, utdanningsløp og vurdering, kun oppbevares så lenge de har bruksverdi (riksarkivarens 

vedtak 7/9/12). Lokførerskolen oppbevarer opplysningene i 5 år på bakgrunn av at en student kan 

bruke 30 måneder på studieløpet Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere (FOR-2017-04-27-636) § 2-2. 

 

Det er noen unntak der Lokførerskolen er pliktige til å oppbevare opplysningene lenger for å ivareta 

lovpålagte opplysninger fra Statens jernbanetilsyn, Riksarkivaren og Lokførerskolens egen forskrift.  

I forbindelse med opptak bevares underkjent helsetest eller yrkespsykologisk skikkethetstest for å 

kunne ivareta Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for Lokomotivførerutdanningen ved 

Norsk fagskole for lokomotivførere (FOR-2017-04-27-636) § 3-14. 

Under studieløpet bevares opplysninger om betaling av materialavgift i 10 år ifølge reglement for 

okonomistyring i staten.  

Evalueringer underveis i studieløpet behandles anonymt og personopplysninger slettes etter et år.  

Kommentert [AHJ2]: Tydeliggjort Statens jernbanestilsyns 

hjemmel til å føre register over personer med førerbevis.  

Kommentert [AHJ3]: Skolen behandler 

personopplysninger i skolens verktøy, endret fra deler.  

Kommentert [AHJ4]: Endret til 5 år etter gjennomgang av 

hjemler for bevaring og kassering 

https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005/KAPITTEL_3
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2019-07-11-1005/KAPITTEL_3
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2009-11-27-1414
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2009-11-27-1414
https://lovdata.no/lov/2018-06-08-28/kap5
https://lovdata.no/lov/2018-06-08-28/kap5
https://lovdata.no/lov/2018-06-08-28/kap5
https://lovdata.no/lov/2018-06-08-28/kap5
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2
https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/reglement_for_okonomistyring_i_staten.pdf
https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/reglement_for_okonomistyring_i_staten.pdf
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Eksamensbesvarelser bevares i ett år for å sikre at vi ivaretar dokumentasjon ved en eventuell 

klagesak, ifølge Lov om behandlingsmåten i forvaltningssaker (forvaltningsloven) (LOV-1967-02-10) § 

28. 

Eksamensoppgaver og protokoller bevares også ifølge Riksarkivarens vedtak 13/7/07.  

 

I forbindelse med studieløpet bevares vitnemål, dokumentasjon om tap av studierett, oppsigelse av 

studieplass, og vedtak om ikke bestått eksamen eller praksis ifølge Riksarkivarens vedtak 12/11/11 og 

for å ivareta Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for Lokomotivførerutdanningen ved 

Norsk fagskole for lokomotivførere (FOR-2017-04-27-636) § 2-2 og § 3-14. 

 

 

 

Kommentert [AHJ5]: Oppdatert etter gjennomgang av 

bevaring og kassering 

https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1967-02-10?q=forvaltningslova
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-27-636/KAPITTEL_2#KAPITTEL_2

